                                                                             УТВЕРЖДЕНО  

                                                                                            решением Представительного                         

                                                                                            Собрания Белозерского                

                                                                                            муниципального района
                                                                                        от __30.11.2010__  № _102__                                                                                             
П О Л О Ж Е Н И Е
об управлении образования администрации
Белозерского муниципального района
1. Общие положения.
        1.1. Управление образования администрации Белозерского муниципального района (далее - Управление) является органом администрации района, обеспечивающим исполнение полномочий администрации района в сфере образования в соответствии со статьёй 15 Федерального Закона № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации.

       1.2. Полное наименование: управление образования администрации Белозерского муниципального района. Сокращенное наименование  – управление образования.
       1.3. Управление является муниципальным казённым учреждением.
       1.4. Управление обладает правами юридического лица, имеет самостоятельный баланс (смету), расчетный и другие счета в банках, штамп, печать, бланки со своим наименованием, может быть истцом и ответчиком в судах общей юрисдикции и арбитражном суде.
       1.5. В своей деятельности Управление  руководствуется Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации «Об образовании», Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  другими федеральными законами и указами Президента Российской Федерации, правовыми актами федеральных органов власти, правовыми актами органов государственной власти Вологодской области,  Министерства образования  и науки Российской Федерации, Департамента образования Вологодской области, Уставом района, муниципальными правовыми актами, постановлениями и распоряжениями администрации Белозерского муниципального района, решениями Представительного Собрания  района, а также настоящим Положением.

       1.6.  Управление от имени администрации района исполняет функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных дошкольных образовательных учреждений, образовательных учреждений для детей дошкольного и младшего школьного возраста, общеобразовательных (начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования)  учреждений; специальной (коррекционной) школы для обучающихся, воспитанников с отклонениями в развитии; учреждений дополнительного образования детей, а также МУ «Центр информационно - методического материально-технического обеспечения образовательных учреждений» и МУ «Централизованная бухгалтерия, обслуживающая муниципальные образовательные учреждения Белозерского муниципального района».

      1.7. Управление в пределах предоставленных ему прав обеспечивает управление  и контроль за деятельностью образовательных учреждений Белозерского муниципального района.
       1.8. Управление является главным распорядителем средств районного бюджета по подведомственным учреждениям.
       1.9. Управление осуществляет свою деятельность в непосредственном взаимодействии с  органами местного самоуправления района, муниципальными предприятиями, учреждениями и организациями,  общественными организациями по вопросам образования и воспитания, социальной защиты и оздоровления детей, организации досуга, питания и подвоза обучающихся, профилактики правонарушений несовершеннолетних, социальной защиты работников образовательных учреждений Белозерского муниципального района, охраны их труда.
        1.10. Управление отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами. 
       1.11. Юридический адрес Управления – 161200, Российская Федерация, Вологодская область, г. Белозерск, ул. Фрунзе, дом 35, телефон: (81756) 2-23-68, Е – mail: uprobr.bel @ vologda.ru.
          Фактический адрес -  161200, Российская Федерация, Вологодская область,

 г. Белозерск, ул. Фрунзе, д.19,телефон: (81756) 2-23-68.
2.  Основные задачи Управления.
2.1. Основными задачами Управления являются:

2.1.1. Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти субъектов Российской Федерации.

2.1.2. Организация предоставления дополнительного образования детей и общедоступного бесплатного дошкольного образования.

2.1.3. Осуществление учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

2.1.4. Организация отдыха детей в каникулярное время.

2.1.5. Обеспечение содержания зданий и сооружений муниципальных образовательных учреждений, обустройство прилегающих к ним территорий.

2.1.6. Осуществление отдельных государственных полномочий, переданных законом Вологодской области "О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в сфере образования" и законом Вологодской области "О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству".

3. Функции Управления.

    Управление обеспечивает исполнение администрацией района следующих функций:

      3.1. Участвует в разработке программы социально-экономического развития района в части:

- разработки нормативов финансирования муниципальных образовательных учреждений за счет средств районного бюджета (за исключением субвенций, предоставляемых из бюджета субъекта Российской Федерации);

- разработки стратегии развития сферы образования района;

-осуществления перспективного планирования развития системы, сети и контингента муниципальных образовательных учреждений;

- создания условий для развития системы муниципальных образовательных учреждений исходя из потребностей граждан в образовательных услугах, мировых и отечественных тенденций в области образования и управления.

      3.2. Обеспечивает выполнение программ социально-экономического развития Белозерского муниципального района в части отрасли "Образование".

      3.3. Осуществляет комплексный анализ и прогнозирование тенденций развития муниципальной системы образования.

     3.4. Координирует работу по  разработке и обоснованию проекта бюджета муниципальной системы образования. 
     3.5. Осуществляет организационное, методическое, информационное, а также финансовое, материально-техническое (за исключением полномочий органов государственной власти Вологодской области) обеспечение деятельности муниципальных образовательных учреждений всех типов и видов.

     3.6. Осуществляет мониторинг результатов образовательной деятельности обучающихся и программы развития образования района. 

     3.7. Осуществляет координацию, контроль за деятельностью муниципальных образовательных учреждений.

     3.8. Осуществляет контрольно-инспекционную деятельность в муниципальных образовательных учреждениях по реализации основных направлений государственной политики в области образования и воспитания, качества образования, охраны труда и соблюдения правил техники безопасности, созданию условий для организации питания и охраны физического здоровья детей.

     3.9. Осуществляет внутриведомственный государственный контроль за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права.

     3.10. Осуществляет контроль за соблюдением правил оказания платных дополнительных образовательных услуг в муниципальных образовательных учреждениях.

     3.11. Осуществление контроля за организацией и проведением государственной (итоговой) аттестации обучающихся.

     3.12. Осуществляет контроль за исполнением муниципальными образовательными учреждениями действующего законодательства и нормативных правовых актов органов местного самоуправления, а также за соответствием локальных актов муниципальных образовательных учреждений действующему законодательству и нормативным правовым актам органов местного самоуправления.

    3.13. Организует аттестацию педагогических и руководящих кадров образовательных учреждений района, в пределах предоставленных ему полномочий. 

    3.14. Определяет муниципальный заказ на виды и уровни образовательных услуг подведомственным  образовательным учреждениям 

    3.15. Организует работу по предупреждению безнадзорности несовершеннолетних, предупреждению правонарушений.

     3.16. Организует  работу психолого-медико-педагогической комиссии, выявляет  детей с недостатками в умственном и физическом развитии, создает  условия для получения ими специального коррекционного образования.

     3.17. Осуществляет аналитическую обработку документации, установленной статистической  отчетности.

    3.18. Устанавливает правила приёма в  муниципальные образовательные учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации.
    3.19. Рассматривает в установленном действующим  законодательством порядке  письма, заявления и жалобы, ведет прием граждан по личным вопросам, обеспечивает выполнение их обоснованных просьб и законных требований, принимает меры к устранению недостатков в деятельности подведомственных учреждений.

    3.20. Координирует и организует  проведение районных мероприятий с обучающимися и воспитанниками (предметных олимпиад, смотров, конкурсов, фестивалей, выставок, спортивных соревнований и т.д.), участие их в областных мероприятиях.
    3.21. Организует в пределах своей компетенции отдых и занятость детей и подростков в летний период.

    3.22. Участвует в пределах своей компетенции в реализации федеральных, областных, а также районных целевых программ в сфере образования.

    3.23. Осуществление формирования единой базы данных детей дошкольного возраста, нуждающихся в предоставлении мест в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях; организация комплектования контингента воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений.

    3.24. Организует и координирует  методическую, диагностическую и консультативную помощь семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому. 

   3.25. Организует работу по воинскому учёту и бронированию военнообязанных, работающих в подведомственных учреждениях.

   3.26. Содействует развитию и совершенствованию материально-технической базы образовательных учреждений Белозерского муниципального района.

   3.27. Обеспечивает  содержание зданий и сооружений муниципальных образовательных учреждений, обустройство прилегающих к ним территорий.    Координирует деятельность по обеспечению содержания зданий и сооружений муниципальных образовательных учреждений, выполнению их текущего и капитального ремонта, обустройству прилегающих к ним территорий, по подготовке подведомственных учреждений образования к новому учебному году.

   3.28. Оказывает поддержку в реализации различных форм получения образования.

   3.29. Обеспечивает перевод обучающихся, воспитанников (с согласия родителей (законных представителей) в другие образовательные учреждения соответствующего типа в случае прекращения деятельности образовательного учреждения.

   3.30. Осуществляет направление детей и подростков в муниципальные специальные (коррекционные) образовательные учреждения (классы, группы) для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья с согласия их родителей (законных представителей).

   3.31. Осуществляет контроль за исключением обучающихся, достигших возраста 15 лет и не получивших основного общего образования.

   3.32. В месячный срок принимает меры (совместно с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав и родителями (законными представителями), обеспечивающие трудоустройство несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме.

   3.33.Обеспечение перевода обучающихся, воспитанников с согласия родителей (законных представителей) в другие образовательные учреждения соответствующего типа в случае прекращения деятельности образовательного учреждения.

    3.40. Осуществляет кадровую политику в сфере образования района: ведет учет, анализирует и прогнозирует потребность муниципальных образовательных учреждений в педагогических кадрах, собирает информацию о наличии педагогических вакансий. 

    3.41. Готовит и направляет в установленном законом порядке документы для внесения ходатайств о присвоении имен образовательным учреждениям.

   3.42. Координирует и организует в соответствии с установленным порядком проведение педагогических конференций, совещаний, семинаров и конкурсов в сфере образования. Участвует в работе и программах муниципальных образовательных учреждений, органов, комиссий и комитетов на областном и федеральном уровнях по вопросам образования по согласованию с Главой района.

   3.43. Оказывает помощь в формировании нормативно - правовых документов подведомственных учреждений в пределах своей компетенции. 
   3.44.Организует доставку муниципальным образовательным учреждениям бланков строгой отчетности, в том числе бланков документов государственного образца об уровне образования, приобретенных за счет субвенций из бюджета Вологодской области.

   3.45. По опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних Управление осуществляет:

1) выявление детей, оставшихся без попечения родителей;

2) учет детей, оставшихся без попечения родителей и передача сведений о них региональному оператору государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей;

3) пользование региональными банками данных о детях и федеральным банком данных о детях посредством обмена служебной информацией;

4) подбор, учет и подготовка в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации, граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах;

5) избрание формы устройства детей, оставшихся без попечения родителей;

6) устройство детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание (усыновление (удочерение) (далее - усыновление), под опеку или попечительство (в т.ч. в приёмную семью), в приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами области, в патронатную семью, а при отсутствии такой возможности в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, всех типов, в том числе временное устройство детей, оставшихся без попечения родителей;

7) исполнение обязанностей опекуна или попечителя детей, оставшихся без попечения родителей, до их устройства на воспитание в семью или в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также по завершении их пребывания в образовательной организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, до достижения ими возраста восемнадцати лет;

8) подготовка постановления (распоряжения, приказа) о назначении опекуна (попечителя), в том числе о временном их назначении (о предварительных опеке и попечительстве),  договора об осуществлении опеки или попечительства (в том числе договора о приемной семье, договора о патронатной семье (патронате, патронатном воспитании), в определении детей, оставшихся без попечения родителей в организацию для детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

8.1) подготовка постановления (распоряжения, приказа) об отказе в назначение опекуна (попечителя); 

9) подготовка акта об освобождении или отстранении опекунов и попечителей от исполнения ими своих обязанностей, расторжение договора об осуществлении опеки или попечительства (в том числе договора о приемной семье) в соответствии с федеральным законодательством;

10) оказание содействия опекунам и попечителям, проверка условий жизни подопечных, соблюдения опекунами и попечителями прав и законных интересов подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также исполнения опекунами и попечителями требований к осуществлению ими прав и исполнению обязанностей опекунов или попечителей, определяемых в соответствии с федеральным законодательством;

11) осуществление надзора за деятельностью опекунов и попечителей, контроля за условиями содержания, воспитания и образования детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

12) при перемене места жительства несовершеннолетнего направление дела несовершеннолетнего органом опеки и попечительства, установившим опеку или попечительство, в орган опеки и попечительства по его новому месту жительства;

13) назначение несовершеннолетним временных представителей в случае возникновения противоречий между интересами подопечных одного и того же опекуна или попечителя при осуществлении ими законного представительства;

14) определение кандидатуры доверительного управляющего имуществом подопечного, подготовка (расторжение) договоров доверительного управления имуществом подопечных в соответствии с федеральным законодательством;

15) подготовка проектов разрешений (в том числе предварительных) и обязательных для исполнения указаний в письменной форме в отношении распоряжения имуществом подопечных, а также выдача предварительных разрешений на отказ от наследства в случаях, когда наследником является несовершеннолетний, в порядке, определенном федеральным законодательством;

16) составление описи имущества несовершеннолетнего в порядке, предусмотренном федеральным законодательством;

17) рассмотрение и утверждение письменного отчета опекуна или попечителя о хранении, использовании и управлении имуществом несовершеннолетнего;

18) составление акта при обнаружении ненадлежащего исполнения опекуном или попечителем обязанностей по охране имущества подопечного и управлению имуществом подопечного (порча, ненадлежащее хранение имущества, расходование имущества не по назначению, совершение действий, повлекших за собой уменьшение стоимости имущества подопечного, и другое) и предъявление требования к опекуну или попечителю о возмещении убытков, причиненных подопечному;

19) оформление в установленном законодательством порядке договора передачи жилого помещения в собственность детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, в случае смерти родителей, а также в иных случаях утраты попечения родителей, если в жилом помещении остались проживать исключительно несовершеннолетние;

20) предоставление согласия:

а) несовершеннолетним, достигшим возраста четырнадцати лет, на оформление договора передачи жилого помещения в собственность в случае смерти родителей, а также в иных случаях утраты попечения родителей, если в жилом помещении остались проживать исключительно несовершеннолетние;

б) на обмен жилыми помещениями, которые предоставлены по договорам социального найма и в которых проживают несовершеннолетние граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений;

в) на отчуждение и (или) передачу в ипотеку жилого помещения, в котором проживают находящиеся под опекой или попечительством члены семьи собственника данного жилого помещения либо оставшиеся без родительского попечения несовершеннолетние члены семьи собственника;

г) на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или месту пребывания;

д) на общение ребенка с родителями, родительские права которых ограничены судом;

е) на установление отцовства в случаях и порядке, установленных федеральным законодательством;

ж) на зачисление детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в списки воинских частей в качестве воспитанников;

з) на усыновление ребенка несовершеннолетних родителей, не достигших возраста шестнадцати лет, при отсутствии у последних родителей или опекунов (попечителей);

и) на социальное обслуживание лиц, не достигших возраста четырнадцати лет, при временном отсутствии законных представителей;

к) на заключение трудового договора с учащимся, достигшим возраста четырнадцати лет, для выполнения в свободное от учебы время легкого труда, не причиняющего вреда его здоровью и не нарушающего процесса обучения;

л) на перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из одного образовательного учреждения в другое либо на изменение формы обучения до получения ими общего образования, а также на исключение таких лиц из любого образовательного учреждения в случаях, предусмотренных законодательством;

м) на осуществление прав и обязанностей в исполнительном производстве несовершеннолетним в возрасте от четырнадцати до шестнадцати лет, являющимся по исполнительному документу взыскателем или должником;

н) на увеличение срока временного пребывания ребёнка (детей) в семью гражданина  в случаях, установленных Правительством Российской Федерации;
21) подача заявления нотариусу для принятия мер по охране наследства и управлению им в случае, когда наследником является несовершеннолетний;

22) обращение в суд:

а) с заявлением об ограничении или о лишении несовершеннолетнего в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет права самостоятельно распоряжаться своими заработком, стипендией или иными доходами в случаях, предусмотренных законодательством;

б) с иском об устранении препятствий к общению с ребенком в случае, если родители (один из них) не подчиняются решению органа опеки и попечительства;

в) с иском о лишении родительских прав или иском об ограничении родительских прав в случаях, предусмотренных законодательством;

г) с иском о признании недействительным соглашения об уплате алиментов в пользу несовершеннолетнего в случаях, предусмотренных законодательством;

д) с иском о взыскании алиментов на несовершеннолетних детей к их родителям (одному из них) в случаях, предусмотренных законодательством;

е) с иском об отмене усыновления ребенка в случаях, предусмотренных законодательством;

ж) с заявлением о признании брака недействительным в случаях, предусмотренных законодательством;

з) с иском о признании действительной сделки, совершенной малолетним, если она совершена к его выгоде (в отношении детей, оставшихся без попечения родителей, до их устройства на воспитание в семью или в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей);

и) с иском о признании недействительными сделок, совершенных несовершеннолетним в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет, в случаях, определенных федеральным законодательством (в отношении детей, оставшихся без попечения родителей, до их устройства на воспитание в семью или в учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей);

к) с иском от имени несовершеннолетнего о расторжении договора, заключенного без предварительного разрешения органа опеки и попечительства, в соответствии с федеральным законодательством;

л) с иском или заявлением, связанными с защитой прав и охраняемых интересов несовершеннолетних;

23) подготовка проектов решений:

а) о помещении несовершеннолетнего в психиатрический стационар, проведении психиатрического освидетельствования несовершеннолетнего, помещении несовершеннолетнего в психоневрологическое учреждение для социального обеспечения в случаях, предусмотренных законодательством;

б) об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным) в случаях, установленных законодательством;

в) об имени ребенка и (или) его фамилии (при разных фамилиях родителей) при отсутствии соглашения между родителями;

г) о немедленном отобрании ребенка у родителей (одного из них) или у других лиц, на попечении которых он находится, при непосредственной угрозе жизни или здоровью ребенка;

д) об обязывании родителей (одного из них) не препятствовать общению ребенка с близкими родственниками в случае отказа родителей (одного из них) от предоставления этого общения;

е) о передаче детей осуждённых женщин на воспитание в семьи граждан или помещении в соответствующие детские учреждения, определённом законодательством;
ж) о необходимости помещения несовершеннолетнего с недостатками физического или психического развития в учреждения социального обслуживания для детей в порядке, установленном законодательством области;

з) о присутствии представителя при осуществлении прав и исполнении обязанностей в исполнительном производстве несовершеннолетним в возрасте от четырнадцати до шестнадцати лет, являющимся по исполнительному документу взыскателем или должником;

и) о назначении и прекращении выплаты денежных средств на содержание подопечных;
к) о закреплении (сохранении) жилого помещения за детьми – сиротами, детьми, оставшимися без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот, оставшихся без попечения родителей;
24) подготовка проектов разрешений:

а) на раздельное проживание попечителей и их несовершеннолетних подопечных в соответствии со статьей 36 Гражданского кодекса Российской Федерации;

б) на изменение имени ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет, а также изменение присвоенной ему фамилии в случаях, предусмотренных действующим законодательством;

в) на заключение трудового договора с лицами, не достигшими возраста четырнадцати лет, для участия в создании и (или) исполнении (экспонировании) произведений без ущерба здоровью и нравственному развитию указанных лиц в организациях кинематографии, театрах, театральных и концертных организациях, цирках;

г) на распоряжение средствами материнского (семейного) капитала усыновителям, опекунам (попечителям), приемным родителям ребенка (детей);

д) о возможности родственников или других граждан принять в свою семью на период каникул детей, находящихся на полном государственном обеспечении в образовательных учреждениях всех типов и видов независимо от их ведомственной принадлежности;

25) подача заявления о государственной регистрации рождения найденного (подкинутого) ребенка, родители которого неизвестны, в порядке, определенном законодательством;

26) назначение представителя для защиты прав и интересов детей в случае разногласий между родителями и детьми;

27) представление законных интересов несовершеннолетних граждан, находящихся под опекой или попечительством, в отношениях с любыми лицами (в том числе в судах), если действия опекунов или попечителей по представлению законных интересов подопечных противоречат законодательству Российской Федерации и (или) законодательству Вологодской области или интересам подопечных либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту законных интересов подопечных;

28) разрешение разногласий между опекуном ребенка и его несовершеннолетними родителями в случаях, предусмотренных законодательством;

29) участие в проведении индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетними в случаях, установленных федеральным законодательством, а также осуществление мер по защите личных и имущественных прав несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства;

30) проведение обследований условий жизни ребенка и лица (лиц), претендующего (претендующих) на его воспитание;

31) представление суду акта обследования условий жизни ребенка и лица (лиц), претендующего (претендующих) на его воспитание, и основанного на нем заключения по существу спора по делам, связанным с воспитанием детей;

32) подготовка и представление в суд акта обследования условий жизни граждан, желающих усыновить ребенка, в случаях, предусмотренных законодательством;

33) подготовка и представление в суд заключения об обоснованности усыновления и о его соответствии интересам усыновляемого ребенка в порядке, определенном законодательством;

34) участие в рассмотрении судом следующих категорий дел:

а) о признании недействительным брака, заключенного с лицом, не достигшим брачного возраста, а также с лицом, признанным судом недееспособным;

б) о порядке осуществления родительских прав родителем, проживающим отдельно от ребенка;

в) о лишении родительских прав;

г) о восстановлении в родительских правах;

д) об ограничении родительских прав;

е) об установлении усыновления;

ж) об отмене усыновления;

з) споров, связанных с воспитанием детей;

и) об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным;

к) об ограничении или о лишении несовершеннолетнего в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет права самостоятельно распоряжаться своим заработком, стипендией или иными доходами;

л) связанных с защитой прав и охраняемых интересов несовершеннолетних;

35) участие в принудительном исполнении решений, связанных с отобранием ребенка и передачей его другому лицу (лицам);

36) участие в рассмотрении материалов о помещении несовершеннолетних в центры временного содержания для несовершеннолетних правонарушителей органов внутренних дел;

37) участие в уголовном судопроизводстве в качестве законного представителя несовершеннолетнего подозреваемого, обвиняемого либо потерпевшего в порядке, установленном федеральным законодательством;

38) сообщение об установлении опеки, попечительства и управлении имуществом несовершеннолетних, а также о последующих изменениях, связанных с опекой, попечительством или управлением имуществом, в налоговые органы по месту своего нахождения в сроки, установленные федеральным законодательством;

39) направление сведений о проживающих в жилом помещении членах семьи собственника жилого помещения, находящихся под опекой или попечительством, либо несовершеннолетних членах семьи собственника данного жилого помещения, оставшихся без родительского попечения, в орган по государственной регистрации;

40) выплата вознаграждения опекуну или попечителю по договору об осуществлении опеки или попечительства;

41) ходатайствование о предоставлении жилого помещения по договорам социального найма детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из числа детей указанных категорий, имеющим закрепленное жилое помещение;

42) рассмотрение обращений граждан по вопросам опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних;

43) возмещение вреда, причиненного личности подопечного или его имуществу вследствие неисполнения или несвоевременного исполнения органом опеки и попечительства обязанности по назначению опекуна или попечителя, в порядке и на условиях, предусмотренных гражданским законодательством;

44) возмещение вреда, причиненного несовершеннолетним гражданином в течение периода, когда орган опеки и попечительства временно исполнял обязанности опекуна или попечителя, в порядке и на условиях, предусмотренных гражданским законодательством;

45) принятие мер для охраны имущественных интересов несовершеннолетнего, помещаемого в психоневрологическое учреждение для социального обеспечения.

46) прием документов  от заявителей для назначения и выплаты единовременного пособия при передаче ребёнка на воспитание в семью;
47) подготовка заключения о возможности временной передачи ребёнка (детей)м в семью гражданина или отказа в выдаче указанного заключения.

4. Полномочия Управления.

    4.1. Для решения  возложенных на администрацию района  задач Управление обеспечивает осуществление следующих полномочий:
   4.1.2. Издаёт в пределах своей компетенции приказы, инструкции, обязательные для исполнения работниками управления и подведомственными учреждениями, даёт разъяснения к ним.
    4.1.3. Организует работу по составлению проекта бюджета по отрасли «Образование» в сроки, установленные действующим законодательством:

- согласование основных расчетных показателей с Департаментом образования;
- рассмотрение проектов смет расходов учреждений образования;

-составление проекта бюджета по отрасли «Образование» и представления его в финансовое управление Белозерского муниципального района в установленные сроки;

- осуществление контроля за исполнением законодательных и нормативных актов по финансированию учреждений образования.
    4.1.4. Организует работу по исполнению бюджета по отрасли «Образование».

    4.1.5.  Вносит предложения Главе района по вопросам создания, реорганизации и ликвидации муниципальных образовательных учреждений.

   4.1.6. Вправе давать рекомендации по  отмене, изменению приказов руководителей подведомственных учреждений  и подразделений управления образования, противоречащих действующему законодательству.
   4.1.7. Вносит предложения в Представительное Собрание и Главе Белозерского муниципального района об отмене или приостановлении действия на территории района нормативных документов или распорядительных актов органов местного самоуправления, входящих в противоречие с действующим  законодательством Российской Федерации. 
  4.1.8. Согласовывает календарные учебные планы образовательных учреждений.

  4.1.9. Контролирует сохранность и эффективное использование закреплённой за муниципальным образовательным учреждением собственности.

  4.1.10. Приостанавливает предпринимательскую деятельность образовательного учреждения, если она идет в ущерб образовательной деятельности, предусмотренной уставом, до решения суда по этому вопросу.
   4.1.11.Осуществляет аттестацию на 1 и 2 квалификационные категории педагогических и руководящих работников образовательных учреждений. 

   4.1.12. Осуществляет сбор, обработку, систематизацию информации от подразделений, служб, учреждений системы образования района, получать необходимые  статистические данные, материалы и заключения по разрабатываемым управлением образования проектам и документам.  

   4.1.13. Принимает участие в социально-педагогической экспертизе проектов и программ, разработанных другими ведомствами, организациями, службами, учреждениями по вопросам образования. 

   4.1.14. Представляет в установленном порядке  кандидатуры работников подведомственных учреждений на присвоение почётных званий, награждение отраслевыми наградами  Министерства образования и науки Российской Федерации, Почетной грамотой, Благодарностью и Благодарственным письмом Губернатора Вологодской области, Почётным дипломом и Благодарственным письмом Законодательного Собрания Вологодской области, Почётной грамотой, Благодарностью и Благодарственным письмом  Департамента образования  Вологодской области, Почетной грамотой Представительного Собрания  Белозерского муниципального района, Почётной грамотой и Благодарностью Главы района. 
    4.1.15. Запрашивает в органах администрации Белозерского муниципального района, организациях района сведения и материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в его компетенцию.
     4.1.16. Организует работу по кадровому делопроизводству:

 - готовить проекты муниципальных правовых актов, регулирующих трудовые отношения, вести их регистрацию и хранение;

- осуществлять учёт, хранение и ведение трудовых книжек и вкладышей к ним;

- вести личные дела и карточки. 

4.2. Управление не в праве самостоятельно принимать к своему рассмотрению вопросы, отнесенные к компетенции органов местного самоуправления.
4.3. Управление подотчётно Представительному Собранию района, Главе района, заместителю Главы района, курирующему сферу образования.

5. Организация деятельности Управления.

5.1. Управление возглавляет начальник, который назначается на должность и освобождается  от должности Главой  района.  Начальник осуществляет руководство Управлением на принципах единоначалия, в пределах своей компетенции издаёт приказы. 
5.2. Начальник Управления разрабатывает структуру, штатное расписание Управления и представляет на утверждение Главе  района.

5.3. Начальник Управления  согласовывает с Главой района и утверждает должностные инструкции работников управления образования.

5.4. Начальник Управления  несет персональную  ответственность за выполнение возложенных на Управление   задач,  функций.

5.5. Начальник Управления:

5.5.1.Осуществляет руководство Управлением, руководителями  подведомственных образовательных учреждений и структурных подразделений.

5.5.2. Разрабатывает проекты муниципальных правовых актов в сфере образования.

5.5.3. Назначает и освобождает от должности работников Управления в порядке, установленном Трудовым законодательством, законодательством о муниципальной службе и  муниципальными правовыми актами.
5.5.4. Представляет Главе района на согласование кандидатуры на должность руководителя подведомственных учреждений в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.5.5. Утверждает бюджетные сметы подведомственных учреждений в пределах компетенции, установленной действующим законодательством и муниципальными правовыми актами.

5.5.6. Организует и проводит в установленном порядке совещания, другие мероприятия по обсуждению вопросов состояния и развития образования в районе.

5.5.7. Представляет интересы управления и системы образования района во всех районных, государственных, общественных и иных организациях и учреждениях.
5.6. Управление ведет установленное для него делопроизводство, архив, отчитывается в выполнении работы перед вышестоящими органами управления образования.

5.7. Управление взаимодействует с образовательными учреждениями исходя из их самостоятельности и ответственности, строит свои отношения с ними на принципах сотрудничества, оставляя за собой право на получение оперативной и долгосрочной информации и ведомственной статистики.

5.8. При Управлении  в целях демократического, государственно-общественного характера управления системой образования в районе создается совет руководителей образовательных учреждений (совет заведующих муниципальными дошкольными образовательными учреждениями и совет директоров муниципальных образовательных учреждений).

6. Имущество и средства Управления.
    6.1. Обеспечение  деятельности Управления производится:

- за счёт средств районного бюджета в пределах утверждённых ассигнований на исполнение полномочий муниципального района;
- за счёт средств областного бюджета, в пределах доведённых субвенций на выполнение делегированных государственных полномочий.
     6.2. Оплата труда работников Управления осуществляется в соответствии с Положением об оплате труда муниципальных служащих Белозерского муниципального района и Положением об оплате труда работников, обеспечивающих обеспечение деятельности органов и структурных подразделений администрации района.
     6.3. За Управлением закрепляется муниципальное имущество на праве оперативного управления.
7. Заключительные положения.
7.1. Ликвидация или  реорганизация Управления осуществляется решением Представительного Собрания Белозерского муниципального района   в установленном законодательством порядке, с указанием правопреемников функционала Управления.

7.2. Изменения и дополнения в настоящие Положение вносятся решением Представительным Собранием района.

